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Obec Loukovec

Loukovec 90

294 11 Loukov u Mnichova Hradisté
+420 326 789 040
info@loukovec.cz

http.//www.loukovec.cz
¢.u. 4024181/0100

Smérnice
€. 2/2022
o postupu pfi poskytovani informaci
podle zakona o svobodném pristupu k informacim

Cl. 1
Zakladni ustanoveni
Tato smérnice upravuje zplsob poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobod-
ném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen InfZ) u obce Loukovec a jeho
organd.
Zadost o informace se posuzuje podle svého skutedného obsahu a vyfizuje dle procesniho
rezimu upraveného pfisluSnym pravnim pfedpisem.

Cl. 2
Zakladni pojmy

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢&ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany
na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci
podle tohoto zakona neni pocitaCovy program.
Povinnym subjektem podle InfZ se rozumi obec Loukovec a jeho organ (dale téz jako
poskytovatel).
Obci Loukovec se sidlem Loukovec 90, 294 11 p. Loukov, ICO 00238244
Organem obce Loukovec je Zastupitelstvo obce.

Cl. 3
Odpovédnost za poskytovani informaci
Za informovani vefejnosti o €innosti obce Loukovec odpovida dle § 103 odst. 4 pism. e) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich prfedpist (dale jen zakon o
obcich) starosta obce.
Za spravny postup pfi vyfizovani Zadosti o informace zodpovida ve smyslu § 110 odst. 2 ve
spojeni s § 110 odst. 4 pism. b) zdkona o obcich starosta Obce Loukovec.

Cl4

Subjekty povéirené k vyfizovani zadosti a postup pfi vyfizovani zadosti
Zadost, ktera je uréena povinnému subjektu, vyfizuje Obecni Ufad Loukovec (dale jen afad).
Zadosti o informace vyfizuje starosta, a to ve spolupraci s organem uvedenymi v ¢&l. 2 odst. 4.
Sméfuje-li zadost k takové informaci, kterou pfisluSny ufad nema aktualné k dispozici, ackoliv
zakon o obcich uklada takové informace mit, je povinnosti ufadu Udaje neprodlené doplnit a
informaci poskytnout.
Zastupitelstvo obce Loukovec je organem, ktery je pfisluSny k rozhodovani o stiZnostech
a odvolanich podanych dle InfZ vli&i postupu pfispévkovych organizaci mésta.

Cl.5
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11.

12.

Postup pfi vyfizovani zadosti o informace
Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné.
Ustni zadost se vyfizuje nejjednodu$sim zplGsobem, a to Ustni odpovédi. Pokud Zadatel
nepovazuje ustni odpovéd za dostalujici, je vyzvan k podani pisemné Zzadosti, pfip. je
s Zadatelem sepsan zaznam o podani zadosti o informace. Ve vyjimecném pfipadé je mozno na
ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska pFipravy snadné a z hlediska
domluvy s zadatelem efektivnéjSi, zaslat Zzadateli pozadované informace pisemné nebo
elektronicky.
Pisemna zadost (dale jen zadost) se doruCuje osobné, postou nebo prostfednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci; zadost u¢inéna elektronicky musi byt podana prostfednictvim
datové schranky, jinak neni zadosti ve smyslu InfZ.
Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je uréena a Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu InfZ;
a) fyzicka osoba uvede jméno a piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo
bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste,
b) pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni islo, adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, ligi-li
se od adresy sidla;

adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

V pfipadé, Ze pozadovana informace se nevztahuje k plsobnosti povinného subjektu, Gfad

zadost odlozi a tuto skutec¢nost s odvodnénim sdéli zadateli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti.

Brani-li nedostatek udaju o zadateli vyfizeni zadosti, ufad zadatele ve lhaté 7 dnl ode dne

doruceni Zadosti vyzve, aby Zzadost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnl ode dne jejiho

doruceni, zadost odlozi. O odlozeni zadosti se nevydava rozhodnuti, pouze se pofidi zaznam.

V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je

formulovana pfili§ obecné, Ufad vyzve Zadatele ve Ih(té do 7 dnu ode dne podani zadosti, aby

zadost upresnil. Pokud Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne doruéeni vyzvy neupfesni, Gfad vyda

rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Pokud Zzadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, ufad

co nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 dnu, misto poskytnuti informace sdéli zadateli idaje umozriujici

vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se

informace nachazi. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, Ufad mu ji

poskytne; to neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je

pozadovana informace zvefejnéna zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen

odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Brani-li poskytnuti informace dlvody pro jejich odepfeni dle €l. 6, ufad vyda o odmitnuti zadosti

nebo jeji ¢asti rozhodnuti.

Pokud neni divod postupovat podle odst. 5 az 9 tohoto &lanku, Ufad zadost vyfidi tim, ze do 15

dnl ode dne obdrzeni zadosti poskytne pozadované informace. Lh{itu pro poskytnuti informace

Ize prodlouzit ze zavaznych dlivodu, nejvyse vSak o 10 dni, a to za podminek stanovenych v § 14

odst. 7 InfZ. Zadatel musi byt vtakovém pfipadé informovan o prodlouZeni |haty i o jeho

dlvodech do 15 dnl ode dne obdrzeni zadosti o informace.

Informace se poskytuje zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v pribéhu ¢asu méni, obnovuje, doplfiuje
nebo opakované vytvafi, nebo jejim pravidelnym pfedavanim jinym zplsobem.

Poskytovatel je v pfipadé poskytnuti pozadované informace opravnén zadat thradu ve vysi, ktera

nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s

odeslanim informaci Zadateli; mize vyzadat i Uhradu za mimofadné rozsahlé vyhledani

informaci. Ufad postupuje v takovém pfipadé podle § 17 InfZ a podle &l. 9 této smérnice.
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Cl.6
Omezeni prava na informace

Omezeni prava na informace, oprdvnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni
jsou uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 InfZ.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci. V takovém pfipadé povinny subjekt odmitne poskytnuti informace rozhodnutim.
V fFizeni prestupkovém, spravnim atd., Ufad poskytuje pouze informace obecného charakteru
(napf. administrativni povahy), nikoliv informace vznikajici pfi rozhodovaci ¢innosti.

CL7
Poskytovani informaci zverejnénim

Zverejnénou informaci se rozumi takova informace, ktera mlze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat umoziujicim zdpis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon).
Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim jednak na Ufedni desce Ufadu a jednak zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup (na internetové strance mésta). Za v€asné zverfejnovani informaci
na Uredni desce zodpovida starosta obce.

Cl. 8

Vedeni evidence zadosti
Evidenci Zadosti vede starosta.
Eviduji se pouze zadosti pisemné.
Prvotni zaevidovani zadosti podléha spisovému a skartanimu fadu.
Zadost je podana dnem, kdy byla dorugena.
Soucasti evidence Zzadosti je zdznam o zpuUsobu vyfizeni (vyznaéeni data doruceni Zzadosti,
jména zadatele, obsah zadosti, datum vyfizeni zadosti a datum zvefejnéni poskytnuté informace
zpUsobem umoznujicim dalkovy pfistup).

ClL9
Pravidla pro uhradu nakladt za poskytovani informaci

Poskytovatel je opravnén pozadovat Uhradu nakladd za poskytovani informaci, ato dle
sazebniku, ktery tvofi pfilohu €. 1 této smérnice.
Uhrada nakladii je pfijmem obce. Jestlize celkova vySe uhrady nakladi nepfesahne 50 Kg,
nebude Uhrada pozadovana.
V pfipadé, ze bude vyzadovana uhrada nakladd za poskytovani informaci, ufad tuto skute€nost
pisemné oznami spolu s vy$i uhrady zadateli pfed poskytnutim informace, a to do 15 dnu ode
dne doruceni zadosti o informace. Pfi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztraci poskytovatel
narok na uhradu nakladi.
Nezaplati-li Zadatel pozadovanou Uhradu do 60 dn ode dne oznameni jeji vySe, poskytovatel
zadost odlozi. Je-li vS8ak podana stiznost proti vySi pozadované uhrady, Ih(ta podle pfedchozi
véty nebézi.

Cl. 10

Opravné prostredky
Opravné prostiedky se podavaji nadfizenému organu, a to prostfednictvim afadu.
V pfipadé, Ze neni Zadatel spokojen s vyfizenim své Zadosti, ma pravo podat si stiZznost, pokud
a) nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,
b) nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti,
€) nesouhlasi se stanovenim vySe uhrady.
Stiznost je nutno podat do 30 dnu od vyfizeni zadosti, resp. uplynuti Ihaty k jejimu vyfizeni. Urad
muze prehodnotit své dosavadni ukony a zadosti vyhovét v plném rozsahu, jinak musi pfedlozit
stiznost spolu se spisovym materialem a svym stanoviskem nadfizenému organu, a to do 7 dnd
od doruceni stiznosti.
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace maze Zadatel podat odvolani.
Odvolani je nutno podat do 15 dni ode dne dorugeni rozhodnuti. Ufad musi odvolani spolu se
spisovym materialem a svym stanoviskem nadfizenému organu predlozit, a to do 15 dnu od
doruéeni odvolani.
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Cl. 11

Zabezpeceni dalSich povinnosti stanovenych InfZ
Pravni predpisy obce, vcetné jejich evidence, jsou dostupné v elektronické podobé
na http://www.loukovec.cz/.
Hlavni dokumenty obce, zejména koncepcni, strategické a programové povahy, zpfistuphfiuje
obec a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.
Starosta neprodlené po poskytnuti informace, nejpozdéji do 15 dn(, zvefejni na internetové
strance mésta http://www.loukovec.cz/ v sekci ,, Obecni Ufad — Informace podle zakona ¢. 106/99
Sh. — Zadosti a poskytnuté informace* jak poskytnutou informaci, tak i Zadost Zadatele, je-li to
vhodné a ucelné, a to po anonymizovani osobnich udaju.

Cl. 12

Evidence
Starosta vede evidence zadosti o informace. Evidence obsahuje zejména tyto udaje
a) datum dorudeni zadosti na ufad,
b) oznadeni zadatele,
c) struény obsah zadosti,
d) datum a zpUsob vyfizeni zadosti,
e) poradové Cislo, pod kterym je poskytnuta informace zvefejnéna na internetové strance mésta.
Spisy, tykajici se zadosti o informace, jsou vedeny oddélené od ostatnich spisa.

Cl. 13
Zavérecéna ustanoveni
Tuto smérnici Ize ménit pouze rozhodnutim Zastupitelstva obce Loukovec.
Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Loukovec schizi konané dne 26.01.2022
usnesenim ¢&. 26/01/2022/4.
Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni ZO obce Loukovec a u€innosti dnem 26.01.2022.

Milan Hanzl v. r. Radek Kotatko v.r.
starosta mésta mistostarosta mésta
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Pfiloha €. 1 smérnice €. 2/2022
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Cl I
Naklady na pofizeni kopii
Za poftizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A4:

a) jednostranna 3 Ke
b) oboustranna 4 K¢
Za poftizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:

a) jednostranna 5Ke
b) oboustranna 7 KE

Za tisk na ¢ernobilé tiskarné

a) jedna stranka A4 3 KE
b) oboustranné A4 4 K¢
c) jedna stranka A3 5Ke
d) oboustranné A3 7 K¢
Za pofizeni barevné kopie nebo tisk na barevné tiskarné

a) jedna stranka A5 10 K&
b) jedna stranka A4 15 K&
c) jedna stranka A3 30 K¢

V pfFipadé oboustranné barevné kopie nebo tisku se uétuje dvojnasobek ceny jednostranné kopie
pozadovaného formatu.

Za sken 1 stranky (manipulacni poplatek) 3 Keé

Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude ucétovana skutecna cena za
pofizeni kopie u komeréniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou mésto za pofizeni kopie
nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinno uhradit.

CL 1
Naklady na odeslani informaci zadateli
Néaklady na postovni sluzby budou vyc€isleny dle ceniku Ceské posty, s. p.

Néklady na balné u&tovany nebudou.

V prfipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude Uhrada nakladu na odeslani
informaci zadateli uplatfiovana.

ClL v
Néaklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba uUhrady za kazdou i
zapocCatou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysSi 200 K¢, ktera je odvozena od
roCnich nakladd na plat zaméstnance obce zafazeného do obecniho Ufadu podilejicino se na
vyfizovani Zadosti.

Vzniknou-li pfi mimoradné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady (napf. naklady na
jizdné), budou tyto uétovany na zakladé individualni kalkulace.
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ClLv
Ostatni ustanoveni
Celkova vySe uhrady je dana souctem jednotlivych nakladi spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci. Jestlize celkova vySe uhrady nakladl nepfesahne 50 K&, nebude
Uhrada pozadovana.

Ceny jsou uvedeny v&etné DPH.

Zadatel miize Ghradu provést bud v hotovosti v pokladn& obecniho Gfadu v Ufednich hodinach
nebo pfevodem na bankovni uUcet obce ¢.4024181/0100, variabilni symbol bude Zadateli
oznamen sdélenim. Zadatel prokaze uhradu naklad(i zpracovateli pokladni stvrzenkou, Ustfizkem
sloZzenky nebo vypisem z uctu.

Pokud Zadatel do 60 dn(i ode dne doru¢eni oznameni o vysi poZzadované Uhrady tuto nezaplati,
Zadost se odlozi.
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